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Le Groupe Scolaire Jean Cassaigne est un établissement catholique privé, sous tutelle diocésaine, situé à Mont de Marsan dans Les landes. Il dénombre 1500 élèves répartis sur une école, un collège, un lycée général et technologique, un lycée professionnel, un pôle d’enseignement supérieur et une unité de formation d’apprentis.
Nous recherchons un (e) comptable pour rejoindre notre équipe administrative et financière. La ou le comptable travaillera sous la responsabilité et en collaboration avec le responsable administratif et financier. La ou le comptable sera chargé (e ) des tâches suivantes :
- Accueil physique et téléphonique du service (échanges variés : parents, équipes pédagogiques, collègues)
- Gestion des mails
- Capacité à prioriser les tâches
- Facturation des agglomérations et familles
- Compta générale (factures achats et règlements, notes de frais, matériel pédagogique et voyages)
- Suivi et lettrage des comptes
- Préparation du budget prévisionnel et suivi + budget trésorerie sous supervision du RAF
- Préparation de la clôture annuelle sous supervision du RAF
- Maîtrise des outils bureautique (word, excel et idéalement du logiciel CHARLEMAGNE)
Une attention particulière sera portée sur les prérequis suivants :
- Sens de l’organisation et rigueur
- Totale discrétion
- Capacité à travailler en équipe et s'investir dans un projet commun au service de la communauté éducative
- Casier judiciaire vierge
- Début : dès que possible.
- CDI
- Poste à temps complet RPTT - 6 semaines conventionnelles de congés
- Mutuelle d’entreprise
- Rémunération selon profil (2000 à 2500 brut mensuel)
Type d'emploi : CDI, Temps plein
Merci d'envoyer vos candidatures à Franck LARRIEU (RAF) : franck.larrieu@gs-cassaigne.fr
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