SAINT-DOMINIOUE - ECOLE. COLLEGE. LYCEE. INTERNAT

Etablissement catholique d’enseignement en contrat d’association avec 1’Etat

RESPONSABLE DE NIVEAU - LYCEE

Poste a mi-temps couplé a un mi-temps d’enseignement en CDI
a pourvoir pour septembre 2025

L'Institution Saint-Dominique est un établissement scolaire de I'Enseignement Catholique, sous tutelle
diocésaine, en contrat d’association avec |'Etat. Situé & Neuilly-sur-Seine, il accueille plus de 2200 éléves de la
maternelle a la terminale, ainsi qu’un internat, au sein d’un magnifique parc arboré.

Dans le cadre de son projet éducatif « Bienveillance, Exigence, Générosité », il accorde une place importante a
I'innovation et aux nouvelles technologies. Sa communauté éducative forme une équipe solide qui se questionne,
apprend, se forme en interne, partage les pratiques pédagogiques et s’engage fortement.

L’'Institution Saint-Dominique recherche un Responsable de Niveau Lycée (H/F) pour rejoindre son équipe sous
I"autorité de la Directrice du Lycée. Ce poste de Responsable de Niveau sera attribué aux classes de premiére en
2025-2026 mais pourra étre susceptible de changer de niveau les années suivantes.

Ce poste a pour finalité d’assurer au sein de I'établissement I'organisation et le bon déroulement d’une division ;
de participer a la formation intellectuelle, morale et spirituelle des éléves.

Le Responsable de Niveau veille au bon fonctionnement d’évenements particuliers et est chargé de faire vivre le
projet de I’établissement au sein de sa division. Il/elle travaille en étroite collaboration avec I'ensemble du corps
pédagogique, notamment les professeurs principaux, la pastorale, les différents services de I'établissement et
les familles. Il/elle est en lien étroit avec la Directrice du Lycée et le Chef d'Etablissement et exerce ses activités
dans un état d’esprit respectueux du caractéere propre et du projet éducatif de I'établissement.

Missions principales :

Membre de I’équipe de direction

Participation aux conseils de direction

Implication et force de proposition dans la mise en ceuvre et le questionnement du projet éducatif
Assure la veille institutionnelle des textes réglementaires pour la mise en ceuvre des réformes au lycée
Constitution les équipes pédagogiques des classes de son niveau

Liens avec les professeurs et les équipes pastorales, éducatives et administratives

e Veille atous les acteurs avec qui il/elle travaille pour fédérer les équipes afin que chacun ceuvre au bien
commun

e Assure de maniere bimensuelle I'animation d’une HPP (réflexion pédagogique et éducative, cohésion
du niveau de classe...)

e Est l'interface entre les éleves et les professeurs pour que le dialogue reste toujours constructif au
regard des pratiques pédagogiques et éducatives

e Concertation avec les équipes au sujet des différents événements a planifier (DST, sorties, voyages,
préventions, conférences, ...)

e Suivi des besoins individuels des éléves et organisation des évenements de prévention en lien avec
I'infirmerie

e Supervision de |'organisation des séjours avec le secrétariat voyages et la comptabilité

e Elaboration des classes de I'année suivante
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Liens avec les familles et les éleves

Accueil des familles et suivi pédagogique des éléves en lien avec le PP et les équipes pédagogiques
S’assure que les éléves s’approprient les épreuves du BAC et leurs enjeux

Conseille les éléves et leurs parents pour 'orientation

Fait le lien avec les parents correspondants, valide les comptes-rendus de conseils de classe avec le PP
et est présent aux conseils d’éducation en cas de difficultés avec un éléve

Effectue le suivi des épreuves du BAC en coordination avec le Responsable des Terminales

S’assure que les éleves soient impliqués dans la construction de leur dossier Post-Bac

e Fait découvrir aux éléves I'éloquence

Qualités personnelles

e Doté d'une autorité naturelle et soucieux de la croissance personnelle des jeunes, personne a I'écoute et
au service

e Organisé, dynamique, fiable et doté d'un esprit d'initiative

e (Capacité a communiquer avec les jeunes et les adultes

e Motivation pour I’éducation et le monde scolaire

Compétences techniques :

e Bonne connaissance du secteur éducatif et trés bon sens du relationnel avec les jeunes comme avec les
adultes

e Compétences en animation d'équipes et en organisation

e Maitrise des outils informatiques, et idéalement les outils de gestion scolaire et d'emploi du temps tels
qgue Charlemagne et Ecole Directe

Diplome et expérience souhaités :
® Bac+ 3 minimum
® Expérience similaire de 3 ans serait un plus

Veuillez envoyer votre CV et une lettre de motivation a Astrid de Vaumas / Directrice du Lycée :
a.de-vaumas@saintdominique.eu
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